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คํนํา
ค่่าม่�อกงรปฏหบ่ัํ่หงงตฉบับต่ี�เป็ตค่่าม่�อกงรปฏหบั หํงงต ซ่่�งกองช่างง องค์กงรบรหางรสานต าํงบลสะตอ

ได้จัดทํข่่�ตเพ��อใา้ข้งรงชกงร และพตักงงตจ้งงผ่่้รับผหดชอบงงตกองช่างงได้ใช่้ศ่กษงและต ไํปปฏหบ่ั หํงงต

เพ��อเพห�มประส่หทธหภงพใตกงรดํเต่หตงงตของกองชางง ค่่าม�อกงรปฏ่หบัํหงงตกองช่างง องค์กงรบรหางรสานตํางบล

สะตอ ได้แสดงใา้เา่�ตถ่่งขั�ตํอตใตกงรปฏ่หบ่ัํ่หงงต รงยละเอ่ียดของงงต และมงํรฐงตค่�ณภงพงงต

เพ��อกําตดเป่�ตมงํรฐงตค�ณภงพงงต มงํรฐงตใตกงรปฏหบัํหงงตของข่้งรงชกงรและพตักงงตจ่้งงกองช่างง

ใา้บรรล่�ํงมข่้อกําตดท่ี�สํค่ัญ ซ่่�งํอบสตองําอคนงมํ่้องกงรของผ่่้ร่ับบร่หกงร และผ่่้ม่ีส่านตได่้ส่านตเส่ียสํค่ัญ

คณะผ่่้จ่ัดทําน่ังเป่�ตอยางงย่ห�งน่าง ข้งรงชกงรและพตักงงตจ่้งงผ่่้รับผ่หดชอบกองชางง องค์กงร

บรหางรสานตํางบลสะตอ จะได่้ตํค่่าม�อกงรปฏหบ่ัํหงงตฉบับต่ี�ไปศ่กษงและตํมงใช้ใตกงรปฏหบัํหงงตได้อยางงมี

ประส่หทธหภงพ บรรล�ํงมภงรก่หจและอํตงจาต้งท่ี�ขององค์กงรบรหางรสานตํางบลสะตอ ท่ี�ได้ระบ่�ไน่้ใต

ข่้อบัญญัํหงบประมงณรงยจ่างยประจํปี

กองชางง

องค์กงรบรหางรสานตํางบลสะตอ
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ส่วนท่ี 1

ภารกิจ/หนา้ที่

อํนาจหน้าท่ีตามพระราชบััญญััตัิสภาตําบลและองค์การบรัิหารสั่วนตําบล พ.ศ. 2537 แกั้ไขเพ่ิมเตัิมถั�ง

ฉบัับที่ 6 พ.ศ. 2552

พระรงชบ่ัญญ่ัํ่หสภงํํบลและองค่์กงรบร่หางรส่านตํางบล พ.ศ.2537 แก่้ไขเพห�มเํ่หมถ่่ง ฉบ่ับที� 6

พ.ศ. 2552 กางาตดอางตงจาต้งที�ขององค์กงรบรหางรสานตํางบล ดังตี�

มงํรง ๖๖ องค่์กงรบร่หางรส่านตํางบลม่ีอํตงจาต่้งที�ใตกงรพ่ัฒตงํางบลทั�งใตด่้งตเศรษฐก่หจ ส่ังคม

และน่ัฒตธรรม

มงํรง ๖๗ ภงยใํ่้บ่ังค่ับแา่างกฎามงยองค่์กงรบร่หางรส่านตํางบล

ม่ีาต่้งที�ํ่้องทางใตเขํองค่์กงรบร่หางรสานตํางบล ดังําอไปตี�

(๑) จัดใา้มีและบางร�งรักษงทงงต�างและทงงบก

(๒) รักษงคนงมสะองดของถตต ทงงต�าง ทงงเดหต และท่ี�สงธงรณะ รนมทั�งกางจัดม่ลฝอยและสห�งปฏ่หก่ล

(๓) ป้องกัตโรคและระงับโรคํหดําอ

(๔) ป้องกัตและบรรเทงสงธงรณภ่ัย

(๕) สางเสรหมกงรศ่่กษง ศงสตง และนัฒตธรรม

(๖) สางเสรหมกงรพ่ัฒตงสํรี เด�ก เยงนชต ผ่ส้่่งองย� และผ้่พ่หกงร

(๗) ค�้มครอง ด่แล และบางร�งรักษงทรัพยงกรธรรมชงํหและสห�งแนดล่้อม

(๘) บางร�งรักษงศหลปะ จงรีํประเพณี ภ่่มหปัญญงท้องถห�ต และนัฒตธรรมอัตดีของท่้องถห�ต

(๙) ปฏหบ่ัํ่หาต่้งที�อ��ตํงมที�ทงงรงชกงรมอบามงยโดยจ่ัดสรรงบประมงณาร่�อบ่�คลงกร

ใา่้ํงมคนงมจางเป็ตและสมคนร

มงํรง ๖๘ ภงยใํ้บังคับแาางกฎามงย องค์กงรบรหางรส่านตํางบลองจจ่ัดทางก่หจกงรใตเขํองค่์กงรบร่หางร

สานตํางบล ดังําอไปตี�

(๑) ใา้มีต�างเพ่��อกงรอ่�ปโภค บรหโภค และกงรเกษํร

(๒) ใา้มีและบางร�งกงรไฟฟ่้งาร�อแสงสน่างงโดยน่หธ่ีอ่��ต

(๓) ใา้มีและบางร�งรักษงทงงระบงยต�าง

(๔) ใา้มีและบางร�งสถงตที�ประช่�ม กงรก่ีาง กงรพ่ักผาอตาย่าอตใจ และสนตสงธงรณะ

(๕) ใา้มีและสางเสรหมกล�ามเกษํรกรและก่หจกงรสากรณ์

(๖) สางเสรหมใา้มีอ่�ํสงากรรมใตครอบครัน

(๗) บางร�งและสางเสร่หมกงรประกอบองช่ีพของรงษฎร

(๘) กงรค่�้มครองด่แลและรักษงทรัพย์ส่หตอตัเป็ตสงธงรณสมบัํหของแผาตดหต

(๙) างผลประโยชต์จงกทรพัย์ส่หตขององคก์งรบรหางรส่านตํางบล

(๑๐) ใา้มีํลงด ทางเท่ียบเร�อ และท่างข้งม
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(๑๑) กหจกงรเกี�ยนกับกงรพงณหชย์

(๑๒) กงรทาองเที�ยน

(๑๓) กงรผังเม�อง

อํนาจหน้าท่ีตามพระราชบััญญัติกําหนดแผนและขัั�นตอนการกระจายอํนาจให้แกั่องค์กรปกครองสั่วนทั้องถิ่น

พ.ศ. 2542

พระรงชบ่ัญญ่ัํ่หกําตดแผตและขั�ตํอตกงรกระจงยอํตงจใา่้แก่าองค่์กรปกครองส่านตท่้องถห�ต พ.ศ.

2542 กางาตดใา้ อบํ. ม่ีอํตงจและาต่้งที�ใตกงรจ่ัดระบบกงรบร่หกงรสงธงรณะ เพ่��อประโยชต่์ของประชงชต

ใตท่้องถห�ตของํตเอง ํงมมงํรง 16 ด่ังตี�

1. กงรจัดทางแผตพ่ัฒตงท่้องถห�ตของํตเอง

2. กงรจัดใา่้มี และบางร�งรักษงทงงบกทงงต�าง และทงงระบงยต�าง

3. กงรจัดใา่้มี และคนบค�มํลงด ทางเท่ียบเร�อ ทางข่้งม และที�จอดรถ

4. กงรสงธงรณ่ปโภคและกงรก่าอสร่้งงอ่��ต ๆ

5. กงรสงธงรณ่ปกงร

6. กงรสางเสร่หม กงรฝึก และกงรประกอบองช่ีพ

7. ค�้มครอง ด่่แล และบางร�งรักษงทร่ัพยงกรธรรมชงํห และสห�งแนดล่้อม

8. กงรสางเสร่หมกงรทาองเที�ยน

9. กงรจัดกงรศ่กษง

10. กงรสังคมสงเครงะา์ และกงรพ่ัฒตงค่�ณภงพชีน่หํเด�ก สํร่ี คตชรง และผ่่้ด้อยโอกงส

11. กงรบางร�งรักษงศหลปะ จงรีํประเพณี ภ่่มหป่ัญญงท้องถห�ต และน่ัฒตธรรมอ่ัตดีของท้องถห�ต

12. กงรปรับปร�งแาล่างช�มชตแออดั และกงรจัดกงรเกี�ยนกับที�อย่่าองศัย

13. กงรใา้มี และบางร�งรักษงสถงตที�พ่ักผาอตาย่าอตใจ

14. กงรสางเสร่หมก่ีาง

15. กงรสางเสร่หมประชงธ่หปไํย คนงมเสมอภงค และสหทธหเสรีภงพของประชงชต

16. สางเสรหมกงรม่ีสานตรานมของรงษฎรกงรพ่ัฒตงท้องถห�ต

17. กงรรักษงคนงมสะองด และคนงมเป็ตระเบ่ียบเรียบร้อยของบ้งตเม�อง

18. กงรกํจัดม่ลฝอย ส่ห�งปฏ่หก่ล และต�างเสีย

19. กงรสงธงรณส�ข กงรอตงมัยครอบครัน และกงรร่ักษงพยงบงล

20. กงรใา้มีคนบค�มส�สงต และกงรรักษงพยงบงล

21. กงรคนบค�มกงรเลี�ยงสัํน

22. กงรจัดใา้มีคนบค่�มกงรฆางสัํน์

23. กงรรักษงคนงมปลอดภัย คนงมเป็ตระเบียบเรียบร่้อย กงรอตงมัย โรงมารสพ

และสงธงรณสถงตอ��ต ๆ

24. กงรจัด กงรบางร�งร่ักษง และกงรใช้ประโยชต์จงกป่งไม้ ที�ดหต ทรัพยงกรธรรมชงํห
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และ สห�งแนดล้อม

25. กงรผังเม�อง

26. กงรขตส่าง และกงรนหศนกรรมจรงจร

27. กงรด่แลรักษงที�สงธงรณะ

28. กงรคนบค�มองคงร

29. กงรป้องกัตและบรรเทงสงธงรณภ่ัย

30. กงรรักษงคนงมสงบเร่ียบร้อย กงรส่างเสร่หมและสตับสต�ตกงรป้องก่ัตและร่ักษงคนงมปลอดภัย

ใตช่ีน่หํ และทร่ัพย์ส่หต กหจอ่��ตใดที�เป็ตผลประโยชต์ของประชงชตใตท้องถห�ต ํงมที�คณะกรรมกงรประกงศกําตด
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ส่วนท่ี 2

ขอบเขตของกระบวนงาน

กองช่างง ม่ีาต่้งที�ร่ับผ่หดชอบเกี�ยนก่ับก่ับกงรสํรนจ ออกแบบ กงรจ่ัดทํข่้อม่่ลทงงด่้งตน่หศนกรรม กงรจ่ัด

เก่�บ และทดสอบค่�ณภงพนัสด� งงตออกแบบและเข่ียตแบบ กงรํรนจสอบ กงรก่าอสร่้งง งงตคนบค่�มองคงรํงม

ระเบ่ียบ กฎามงย งงตแผตกงรปฏหบ่ัํ่หงงตก่าอสร่้งง และซ่าอมบํร่�ง กงรคนบค่�มองคงรก่าอสร่้งง และซ่าอมบํร่�ง

งงตแผตด่้งตน่หศนกรรมเคร��องจ่ักร กงรรนบรนมประนัํ่ห ํ่หดํงม คนบค่�มกงรปฏหบ่ัํ่หงงตเคร��องจ่ักรกล กงรคนบค่�ม

กงรบํร่�งร่ักษง เคร��องจ่ักรกล กงรรนบรนมประนัํห ํ่หดํงมคนบค่�มกงรปฏหบ่ัํ่หงงตเคร��องจ่ักรกล เก่�บร่ักษง

กงรเบ่หกจ่างยนัสด� อ่�ปกรณ์ อะไาลา ต�างมัตเช่��อเพลหง และงงตอ่��ตๆ ที�เกี�ยนข้องและที�ได้รับมอบามงย โดยใา้มีกงรแบาง

สานตรงชกงรภงยใตเป็ต ดังตี�

1. งานก่อสร้าง มีรงยของงงตและกงรปฏ่หบัํหดังําอไปตี�

1. งงตก่าอสร่้งง และบ่่รณะถตต งงตกาอสร้ งงและบ่รณะสะพงต งงตกา อสร้ ง ง งงตปร่ับปร่�ง

บ่่รณะและซาอมแซมสห�งกาอสร่้งงสงธงรณะ

2. งงตเกี�ยนก่ับแผตงงตกงรปฏ่หบ่ัํ่หงงต ด้งตนหศนกรรมเคร��องจักรกล กงรรนบรนมกงรประนัํห ํหดํงม

คนบค่�มกงรปฏหบ่ัํ่หงงตเคร��อ งกล กงรคนบค่�มและกงรบํร่�ง ร่ักษงเคร��องจ่ักรกล และยงตพงาตะ

งงตเกี�ยนก่ับแผตงงตกงรเก�บรักษง กงรเบหกจางยน่ัสด�อ�ปกรณ์

3. กงรสํรนจ ออกแบบ กงรจัดทางข้อม่ลด้ งตนหศนกรรม กงรจัด เก�บและทดสอบค�ณภงพนัสด�

ง งตออกแบบและ เขี ยตแบบ กงรํรนจสอบกงรกา อส ร้ ง ง ง งตคนบค�มองคงรใา่้ เป่�ตไปํงมกฎามงย

ระเบ่ียบ และาตังส�อสั�งกงรํางงๆ ที�เก่ี�ยนข้อง

4. งงตสางรนจ ออกแบบ เข่ียตแบบํ่างงๆ งงตกงรก่าอสร่้งงโดยได่้ร่ับอต่�ญงํ ํงม พ.ร.บ. คนบค่�มองคงร

พ.ศ.2522 แก่้ไขเพห�มเํ่หมฯ ํลอดจตกฎามงยอ่��ตๆ ที�เกี�ยนข่้อง กงรข่�ดด่หต ถมด่หต ํงม พ.ร.บ. ข่�ดด่หต

และถมด่หต รนมํลอดถ่่งเร��องร้องเรียตและเร��องอ่��ตๆ ใตพ่��ตที� าม่าที� 1-4

5. ปฏ่หบัํหงงตอ��ต ๆ ที�ได้รับมอบามงยจงกผ่บ้่ังคับบัญชง

2. งานออกแบบและควบคมอาคาร มีรงยของงงตและกงรปฏ่หบัํหดังําอไปตี�

1. งงตน่หศนกรรม กงรประมงณรงคง รานมพหจงรณงกางาตดนงงแผตงบประมงณ

2. งงตประเม่หตรงคง งงตคนบค�มกงรกาอสร่้งงองคงร

3. งงตบรหกงรข้อม่ล และาล่ักเกณฑ์ํางงๆ

4. งงตธ่�รกงร ร่ับผ่หดชอบเกี�ยนกับาตังส่�อรับ-สางํางงๆ ของกองชางง

5. งงตอ่��ตๆ ที�ได้รับมอบามงยจงกผ่้บ่ังคับบัญชง



คูมื่อปฏิบติังานกองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสะนอ อาํเภอยะรงั จงัหวดัปัตตานี

3. งานประสานสาธารณูปโภค มีรงยของงงตและกงรปฏ่หบัํหดังําอไปตี�

1. งงตไฟฟ่้งสงธงรณะ งงตประสงตสงธงรณ่ปโภค และกหจกงรประปง งงตประปง

2.งงตระบงยต�าง แก่้ไขป่ัญางต�างท่านมข่ัง กงรบางร่�งร่ักษงค่ คลอง ทาอระบงยต�าง ทางกงรสางรนจพ��ตที�และ

โครงกงรป้องก่ัตต�างทานมข่ัง

3.จ่ัดทํโครงกงรบํร่�งร่ักษงค่คลองสงธงรณะ แผตโครงกงรล้งงทาอระบงยต�าง และแผตกงรด่แล

บางร่�งร่ักษง เคร��องจ่ักร อ�ปกรณ่์เกี�ยนก่ับกงรระบงยต�างใา่้ม่ีคนงมพร่้อมที�จะใช้ใตกงรปฏ่หบ่ัํ่หงงต ํลอดจตกงร

แก้ไขเร��องร่้องเร่ียตเกี�ยนก่ับป่ัญางต�างท่านมข่ัง กงรระบงยต�างและจ่ัดํั�งงบประมงณ ข่�ดลอกค่่คลองค่่ต�าง สร่้งงเข��อต

สร่้งงทางตบกั�ตต�าง เป็ตํ้ต

๕. งงตสางรนจ ออกแบบ เขียตแบบํางงๆ งงตกงรกาอสร่้งง โดยได้รับอต�ญงํ ํงม พ.ร.บ. คนบค�มองคงร

พ.ศ.2522 แก่้ไขเพ่ห�มเํหมฯ ํลอดจตกฎามงยอ่��ตที�เกี�ยนข้อง กงรข�ดดหต-ถมดหตํงม พ.ร.บ. ข�ดดหตถมดหต

๖. งงตอ่��ตๆ ที�ได้รับมอบามงยจงกผ้่บังคับบัญชง

4. งานผังเมือง มีรงยของงงตและกงรปฏ่หบัํหดังําอไปตี�

1. สางรนจแผตที� กงรกําตด/กงรนงงผ่ังพ่ัฒตงเม�อง งงตคนบค�มทงงผังเม�อง

2. งงตจัดร่ปที�ดหตและฟ่��ตฟ่่เม่�อง กางาตดแตนเขํท่ี�สงธงรณะเพ่��อขอกงรครองสหทธ่หใใตที�สงธงรณะ กงรบ่�กร�ก

ที�ดหตใตที�สงธงรณะรานมก่ับสงตักงงตที�ดหตฯ

3. งงตจัดร่ปที�ดหตและฟ่��ตฟ่่เม่�อง กางาตดแตนเขํท่ี�สงธงรณะเพ่��อขอกงรครอบครองสหทธ่หใใตที�สงธงรณะ

กงรบ�กร�กที�ดหตใา้เป็ตที�สงธงรณะ ด่่แลํรนจสอบที�สงธงรณะ ส่ห�งสงธงรณ่ปกงร เช่าต ถตต ทงงเท้ง คัตดหต

สะพงต ท่าอระบงยต�าง

4. กงรํรนจสอบกงรขอใช้ที�สงธงรณะกงรครอบครองสหทธ่หใใตที�สงธงรณะ ขออต�ญงํเช่��อมทงงสงธงรณะ

กงรดางเตหตคดีกับผ่้บ่�กร�กที�สงธงรณะ กงรด่่แลํรนจสอบรักษงที�สงธงรณะ/ส่ห�งสงธงรณ่ปกงร เช่าต ถตต ทงงเท้ง คัตดหต

สะพงต ทาอระบงยต�าง

5. งงตสางรนจ ออกแบบ เขียตแบบํางงๆ งงตกงรก่าอสร่้งง โดยได่้ร่ับอต่�ญงํ ํงม พ.ร.บ. คนบค่�มองคงร

พ.ศ.2522 แกไ้ขเพ่ห�มเํหมฯ ํลอดจตกฎามงยอ่��ตๆ ใตพ่��ตที�ํางบล

6. งงตอ่��ตๆ ที�ได้รับมอบามงยจงกผ่้บ่ังคับบัญชง



คูมื่อปฏิบติังานกองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสะนอ อาํเภอยะรงั จงัหวดัปัตตานี

การจัดทําคัู่มัือการปฏิบัติงานกองชั่าง ขององค์กงรบรหางรส่านตํางบลสะตอ มีนัํถ�ประสงค์ ดังตี�

๑. เพ่��อใา่้ข้งรงชกงรและพตักงงตจ้งงกองชางง ม่ีค่่าม่�อกงรปฏหบ่ัํ่หงงตที�ชัดเจต เป่�ตลงยล่ักษณ่์อักษร

ซ่�งแสดงรงยละเอ่ียดขั�ตํอตกงรปฏ่หบัํหงงตของก่หจกรรม/กระบนตกงรํางงๆ ของกองชางง

๒. เพ��อเป่�ตกงรสร่้งงมงํรฐงตกงรปฏ่หบ่ัํ่หงงต ซ่�งจะชานยใา่้กงรทางงงตของกองชางงได่้มงํรฐงต

เป่�ตไปํงมเป่้งามงยได่้ผลผล่หําร่�อกงรบร่หกงรที�ม่ีค่�ณภงพ รนดเร่�นท่ัตํงมกําตดเนลง ม่ีกงรทํงงตที�

ปลอดภัย บรรล�ข้อกางาตดที�สางคัญของกระบนตกงร

ขั�นตอนการดํเนัินงานก่อสร้าง

1. ศ่กษงรงยละเอ่ียดโครงกงรที�ผางตกงรพ่หจงรณงอต�มัํหงบประมงณประเภทํางงๆ

2. จัดทํประมงณรงคงกลงงโดยศ่่กษงรงคงน่ัสด�ก่าอสร้งงที�ใกล้เคียงกับปจัจ�บ่ัตมงกที�ส่�ด (ไมาเก่หต ๑ เด�อต)

จงกสํต่ักดัชตีเศรษฐกหจกงรค่้ง กระทรนงพงณหชย์ (http://www.price.moc.go.th) าร�อรงคงใตพ่��ตที�จังานัดปัํํงตี

3. ผ่้อางตนยกงรกองชางงํรนจสอบรงยละเอ่ียดใบประมงณรงคง และแบบแปลต

4. เสตอปล่ัด อบํ. และตงยก อบํ. พ่หจงรณง และลงตงมอต�มัํหดางเตหตโครงกงร

http://www.price.moc.go.th


คูมื่อปฏิบติังานกองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสะนอ อาํเภอยะรงั จงัหวดัปัตตานี

แผนผัังขั�นตอนการดําเนินงานกั่อสร้าง

ศ่กษงรงยละเอียด

โครงกงร

ตงยช่างงโยธงจ่ัดทํประมงณรงคงกาอสร่้งง

ผ่้อํตนยกงรกองช่างง
ํรนจสอบ

ไมาถ่กํ่้อง

เสตอปล่ัด/ตงยก พหจงรณง/

ลงตงม อต่�มัํหดํเตหตกงร

แก่้ไข และเสตอพ่หจงรณงใามา

คัดลอกสางเตงเอกสงรประมงณรงคง พร้อมแบบแปลตกาอสรง้ง

ใา่้กองคล่ังดางเตหตกงรจัดซ��อจ่ัดจ้งงํงมระเบียบกระทรนงมางดไทยํ่าอไป

ชางงผ่ค้นบค่�มงงต ลงพ่��ตท่ี�กาอสร่้งงเพ��อคนบค�มกงรปฏ่หบัํ่หงงตของ

ผ่ร้ับจ่้งงใา้เป่�ตไปํงมแบบแปลตท่ี�กําตดพร่้อมทั�งจัดทํบตัท่่กคนบค่�มงงตท่�กนัต

รงยงงตปัญางและอ่�ปสรรค

ใา้ผ่้บ่ังคับบ่ัญชงทรงบ

รงยงงตผลกงรดํเตหตโครงกงรใา้ ปล่ัด /ตงยกทรงบ

เม��อโครงกงรกาอสร้งงแล้นเสร่�จ

สร่�ปผลกงรดํเตหตโครงกงรกาอสร่้งง

รงยงงตปลดั/ตงยกทรงบ



คูมื่อปฏิบติังานกองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสะนอ อาํเภอยะรงั จงัหวดัปัตตานี

การขอแบบแปลน าล่ักฐงตกงรขอออกแบบ ดังตี�
- สางเตงบัํรประจงํนัประชงชต ๑ ฉบับ
- สางเตงทะเบียตบ่้งต ๑ ฉบับ
- สางเตงโฉตดที�ดหต าร�อเอกสงรส่หทธห ๑ ฉบับ
- เจ้งพตกังงตธ่�รกงร เสตอตงยก ลงตงม (กรณีตงยก ไมาอย่าประจางสงตักงงต าร�อํหดภงรกหจ ใชร้ะยะเนลง

ประมงณ ๑-๒ น่ัต)
- ช่างงสางรนจบร่หเนณพ��ตที�
- ลงม�อเขียตแบบ (กรณีเข่ียตแบบ)
- แจ้งผ่้ขอทรงบ/ออกใบอต�ญงํ

การติดตัั�ง/ซ่อมแซมโคมไฟฟั้าสาธารณะ มีข่ั�ตํอตดังตี�
- ผ่ย้่��ตคางร้องขอ กรอกเอกสงรคางร้อง ณ ที�ทํกงรองค์กงรบรหางรส่านตํางบลสะตอ าร�อที�ทํกงรผ้่ใาญาบ้งต
- ผ่ย้่��ตคางร้องขอ ย��ตแบบคางร่้อง ณ กองชางง องค์กงรบรหางรส่านตํางบลสะตอ เพ่��อลงร่ับคางร้อง
- เจ้งพตกังงตธ่�รกงร เสตอคํร้องําอตงยก เพ่��อพ่หจงรณงอต่�มัํห
- ผ่ช้่านยช่างงไฟฟ่้ง ดางเตหตกงรํหดํั�ง/ซาอมแซมไฟฟ่้งสงธงรณะํงมคํร่้องที�ได้รับกงรพหจงรณงอต่�มัํหแล้น
- สร่�ปรงยงงตผลกงรดางเตหตงงตรงยไํรมงส

การขออนัญญาตกั่อสรา้ง / รื�อถอนอาคาร / ดัดแปลงอาคาร ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ
ระเบัียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

พระรงชบัญญัํหคนบค�มองคงร (ฉบับที� ๓) พ.ศ.๒๕๔๓ ระยะเนลงใตกงรดงเตหตกงรรนม : 45 นัต

ลาดัับ ขัั�นตอน ระยะเวลา
1) การตรวจสอบเอกสาร

ย��ตคางขออต่�ญงํกาอสรง้งองคงรพร้อมเอกสงร
(หมายเหตุ� : (องค์กรปกครองสุว�นท้องถ่ินในพื้นท่ีทุี่ะขอออน�ญาตกวอสร้างอาคาร)

1 นัต

2) การพัิจารณา
เจ้งพตักงงตท่้องถห�ตํรนจสอบพ่หจงรณงเอกสงรประกอบกงรขออต�ญงํ
(หมายเหต่� : (องค์กร ปกครองสุว�นทุ้องถ่ินในพืน้ท่ีทุี่ะขอออน�ญาตกวอสรุ้างอาคาร)

2 นัต

3) การพัิจารณา
เจ้งพตักงงตท่้องถห�ตดางเตหตกงรํรนจสอบกงรใช่้ประโยชต์ท่ี�ดหตํงมกฎามงยนางด้นย
กงรผ่ังเม่�อง ํรนจสอบสถงตท่ี�กาอสร้งงจัดทางผงับรหเนณแผตท่ี�ส่ังเขปํรนจสอบ
กฎามงยอ��ตท่ี�เกี�ยนข้อง เชาต ประกงศกระทรนงคมตงคมเร��องเขํปลอดภยัใตกงรเดหต
องกงศเขํปลอดภัยทงงทางรฯและพรบ. จัดสรรที�ดหตฯ
(หมายเหต: (องค์กรปกครองสุว�นทุ้องถ่ินในพืน้ท่ีทุี่ะขอออน�ญาตกวอสรุ้างอาคาร)

7 นัต

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ
เจ้งพตักงงตท่้องถห�ตํรนจพ่หจงรณงแบบแปลตและพหจงรณงออกใบอต่�ญงํ (อ.1)
และแจ้งใา้ผ่้ขอมงร่ับใบอต�ญงํกาอสรงงองคงร (ต.1)
(หมายเหตุ� : (องค์กรปกครองสุว�นท้องถ่ินในพื้นท่ีทุี่ะขอออน�ญาตกวอสร้างอาคาร)

35 นัต



คูมื่อปฏิบติังานกองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสะนอ อาํเภอยะรงั จงัหวดัปัตตานี

คําขออนญญาตกั่อสร้างอาคาร ดดัแปลงอาคารหรือรัื�อถอนอาคาร

เขียตที�
น่ัตที� เด�อต พ.ศ.

ข้งพเจ้ง เจ้งขององคงราร�อํันแทตเจ้งขององคงร
เป็ตบ�คคลธรรมดง อย่่าบ้งตเลขที� ํรอก/ซอย ถตต

าม่าที�.................ํางบล/แขนง อํเภอ/เขํ จังาน่ัด
เป็ตตหํหบ่�คคลประเภท จดทะเบียตเม��อ

เลขทะเบียต มีสํตักงงตํั�งอย่าเลขที�
ํรอก/ซอย ถตต าม่าที�
ํางบล/แขนง อํเภอ/เขํ จังาน่ัด
โดย ผ่้ม่ีอํตงจลงช��อแทตตหํหบ�คคลผ่้ขออต�ญงํ
อย่าบ้งตเลขที� ํรอก/ซอย ถตต
าม่าที� ํางบล/แขนง อํเภอ/เขํ จังาน่ัด

ขอย��ตคํขอใบอต�ญงํ ําอเจ้งพต่ักงงตท้องถห�ต ดังํ่าอไปตี�

ข้อ 1 ทางกงรกาอสร่้งงองคงร/ดัดแปลงองคงร/ร��อถอตองคงร บ้งตเลขที� ํรอก/ซอย
ถตต............ าม่่าที�

.... "
ํางบล/แขนง อํเภอ/เขํ จังาน่ัด

โดย เป็ตจางขององคงรใตโฉตดที�ดหต
เลขที�/ต.ส.3 เลขท่ี�/ส.ค.1 เลขที� เป็ตที�ดหตของ

ข้อ 2 เป็ตองคงร
(1) ชตหด จางตนต เพ่��อใช้เป็ต

โดยมีพ่��ตที�/คนงมยงน โดยมีที�จอดรถ ที�กลบัรถ และทงงเข้ง-ออกของรถ จางตนต คัต
(2) ชตหด จางตนต เพ่��อใช้เป็ต

โดยมีพ่��ตที�/คนงมยงน โดยมีที�จอดรถ ที�กลบัรถ และทงงเข้ง-ออกของรถ จางตนต คัต
(3) ชตหด จางตนต เพ��อใช้เป็ต

โดยมีพ่��ตที�/คนงมยงน โดยม่ีที�จอดรถ ที�กลับรถ และทงงเข้ง-ออกของรถ จางตนต คัต
ํงมแผตผ่ังบรหเนณ แบบแปลต รงยกงรประกอบแบบแปลต และรงยกงรคํตนณท่ี�แตบมงพร้อมตี�
ข้อ 3 มี เป็ตผ่่้คนบค�มงงต

และ เป่�ตผ่่้ออกแบบและคางตนณ
ข้อ 4 กางาตดแล้นเสร่�จใต น่ัต ตับํั�งแําน่ัตที่าได้รับใบอต�ญงํ
ข้อ 5 พร้อมคํขอตี� ข้งพเจ่้งได้แตบเอกสงราล่ักฐงตํ่างง ๆ ดังําอไปตี� มงด้นยแล้น ค�อ
(1) แผตผ่ังบรหเนณ แบบแปลต รงยกงรประกอบแบบแปลต จํตนต ช่�ด ช่�ดละ แผาต
(2) รงยกงรคางตนณ 1 ช่�ด จางตนต แผาต (กรณ่ีที�เป็ตองคงรสงธงรณะ องคงรพหเศษ
าร�อองคงรที�กาอสร้งงด้นยนัํถ�ถงนร และนัํถ�ทตไฟเป็ตสานตใาญา)

เลขท่ี .......................................................

วนัท่ี .........................................................

ลงช่ือ ......................................................ผูร้บัคาํขอ

(.....................................................)
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(3) าตังส่�อแสดงคนงมเป็ตํันแทตของเจ้งขององคงร (กรณ่ีที�ํันแทตเจ้งขององคงรเป็ตผ่่้ขออต่�ญงํ)
(4) สางเตงาตังส่�อรับรองกงรจดทะเบียต น่ัํถ�ประสงค์ และผ่้มอีํตงจลงช��อแทตตหํหบ่�คคลผ่้ขออต�ญงํที�

ออกใาไ้มาเก่หต 6 เด�อต (กรณ่ีที�ต่หํหบ�คคลเป็ตผ่่้ขออต่�ญงํ)
(5) าตังส่�อแสดงน่างเป็ตผ่่้จัดกงราร่�อผ่้แทตซ่�งเป็ตผ่่้ดางเตหตก่หจกงรของตหํหบ�คคล (กรณ่ีที�ต่หํ่หบ�คคลเป็ตผ่่้ขอ

อต่�ญงํ))
(6) าตังส่�อแสดงคนงมยหตยอมและรับรองของผ่้ออกแบบและคางตนณองคงร จางตนต ฉบับ

พร่้อมทั�งสางเตงใบอต�ญงํเป่�ตผ่ป้ระกอบน่หชงช่ีพน่หศนกรรมคนบค่�มาร่�อน่หชงช่ีพสถงป่ัํยกรรมคนบค่�ม จางตนต ฉบับ
(กรณ่ีที�เป็ตองคงรที�มลี่ักษณะ ขตงด อย่าใตประเภทเป็ตนหชงช่ีพนหศนกรรมคนบค่�ม าร�อนหชงช่ีพสถงปัํยกรรมคนบค�ม แ
ล่้นแํากรณ่ี)

(7) สางเตงภงพถางยโฉตดที�ดหต เลขที�/ต.ส.3 เลขท่ี�/ส.ค.1 เลขท จางตนต ฉบับ
และาตังส�อแสดงคนงมยหตยอมของเจ้งของที�ดหต จางตนต ฉบับ

(8) าตังส่�อแสดงคนงมยหตยอมของผ่้คนบค�มงงตํงมข้อ 3 จางตนต ฉบับ
(9) สางเตงาร�อภงพถางยใบอต่�ญงํเป็ตผ่่้ประกอบน่หชงช่ีพน่หศนกรรมคนบค�มาร่�อน่หชงช่ีพสถงปัํยกรรม

คนบค�มของผ่้คนบค่�มงงต จางตนต ฉบับ (เฉพงะกรณ่ีที�เป็ตองคงรที�เป็ตล่ักษณะ ขตงด อย่าใตประเภท
เป็ตนหชงช่ีพนหศนกรรมคนบค่�ม าร�อน่หชงช่ีพสถงปัํยกรรมคนบค่�ม แล้นแํากรณี)

(ลงยม�อช่��อ)........................................................................ผ่้ขออต�ญงํ
( )

หมายเหต (1) ข้อคนงมข้อใดไมาใช่้ใา้ข่ีดฆ่าง
(2) ใสาเคร่��องามงย / ใตช่าองาต้ง ข่้อคนงมที�ํ้องกงร

หมายเหตญของเจา้หน้าท่ี
จะํ้องแจ้งใา้ผ่้ขออต�ญงํทรงบนาง จะอต�ญงําร�อไมาอต�ญงําร�อขยงยเนลงภงยใตนัตที�ผ่้ขออต�ญงํได้รับชางระ
คางธรรมเตียมใบอต�ญงํ เป็ตเงหต.................บงท และคางธรรมเตียมกงรํรนจแบบแปลต เป็ตเงหต...................บงท
รนมทั�งสห�ตเป็ตเงหต .................บงท (..................................................) ํงมใบเสร�จรับเงหต เลขที�...........ลงนัตที�........
ออกใบอต�ญงํแล้น เลามที�............ ฉบับที� ............. ลงนัตที�............

(ลงช��อ) .......................................................................
(........................................................................)

ํางแาตาง....................................................................
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บัญชีรายการเอกสารประกอบคําขออนัญญาตกั่อสรา้ง ดัดแปลง รื�อถอนอาคาร

ของ โทร.

ลําดัับที่ รายการ หมายเหต
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

คํขออต�ญงํกาอสร้งง ด่ัดแปลง ร��อถอตองคงร (ข.1)
บ่ัํรประจํํันและทะเบียตบ่้งตของผ่่้ขออต�ญงํ
สางเตงภงพถางยโฉตดท่ี�ดหต/ต.ส.3/ส.ค. 1 เลขที�
าตงัส�อยหตยอมใา้ก่าอสร้งงองคงรใตที�ด่หต
าตงัส�อยหตยอมใา้ก่าอสร้งงช่หดแตนเขํท่ี�ดหตจงกเจ้งของท่ี�ดหตข้งงเคียง
าตงัส�อรับรองผ่้ประกอบน่หชงช่ีพนหศนกรรมคนบค�ม ผ่้ทางรงยกงรคางตนณ
าตงัส�อรับรองผ่้ประกอบน่หชงช่ีพสถงป่ัํยกรรมคนบค�ม ผ่่้ทํกงรออกแบบ
าตงัส�อยหตยอมนหศนกรผ่้คนบค�มงงต (ต.4)
าตงัส�อยหตยอมสถงปต่หกผ่้คนบค่�มงงต (ต.4)
ใบอต่�ญงํเป่�ตผ่่้ประกอบนหชงชีพนหศนกรรมคนบค�ม
ใบอต่�ญงํเป่�ตผ่่้ประกอบนหชงช่ีพสถงป่ัํยกรรมคนบค�ม
แบบแปลต แผตผังบรหเนณกาอสร้งง จางตนต ........ ช่�ด
รงยกงรประกอบแบบาร่�อรงยกงรก่าอสร้งง จางตนต ......... ช่�ด
รงยกงรคางตนณคนงมมั�ตคงแข�งแรงโครงสร้งง จางตนต 1 ช�ด
าตงัส�อรับรองกงรจดทะเบียตและผ่้มีอํตงจลงตงม
าตงัส�อมอบอางตงจใา้ผ่้อ��ตทงกงรแทต
าตงัส�อาร่�อเอกสงรที�เก่ี�ยนข้อง

- เทางฉบับจรหง
- กรณีกาอสร้งงใตที�ด่หตผ่้อ��ต
- กรณีกาอสร้งงช่หดแตนเขํท่ี�ดหตผ่้อ��ต
- กรณีที�องคงรมีขตงดอย่าใตประเภ
ทนหชงช่ีพนหศนกรรมาร�อสถงป่ัํยกรร
มคนบค�มแล้นแํากรณีพร้อมภงพถาง

ยใบอต่�ญงํ

ช่องทางการรั้องเรียน แนะนํบริการ

ลําดับ ช่องทางการรั้องเรียน / แนะนํบริการ
1) กองชางง องค่์กงรบรหางรสานตํางบลสะตอ โทรศัพท์ ๐–7343–9275

http://www.sanor.com


